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壹、如何進入填報網站

貳、填報專區架構

參、專區介紹

3-1用電效率管理計畫檢視專區

3-2基本資料、用電及用油填報專區

3-3照明及空調設備填報專區

3-4查詢專區

3-5督導檢視區

附錄一 計畫可扣除用電項目

附錄二 網站資源
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首次登入系統，請鍵入單位機關代碼及預設密碼

密碼預設為機關代碼※務必勾選
1.「我同意個資條款」
2.「我不是機器人」

壹、如何進入填報網站
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顯示機關代碼

於「機關名稱」欄位輸入單位全銜，
點選「查詢」鍵

1

2
網址：https://svrorg.dgpa.gov.tw/

機關代碼查詢壹、如何進入填報網站
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1 2

忘記密碼

申請表(需主管核章) 請上傳至系統，
將發送密碼更正信至聯絡Email

壹、如何進入填報網站
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貳、填報專區架構(1/3)

供評比機關(構)學校
上傳會議記錄

全年度開放
依函文通知
開放時間

填報結束後
開放

填報狀況、年度資料、
每月用電資等資料查詢

用電改善報告填寫區

EUI基準值：用電效率管理計畫
(109-112年)EUI公告基準值
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1

基本
資料

2

用電
資料
填報

3

用油
資料
填報

4

資料
更正
表下
載

5

上傳
資料
更正
表及
佐證
資料

6

年度
填報
列印

貳、填報專區架構(2/3)
僅填報期間

開放

資料更正表、佐證資料
一律採網站上傳作業辦理
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1
照明設備填報

2
空調設備填報

3
公用設備填報區

4
公務車輛填報區

公用設備填報

資訊/電腦機房填報

能源管理系統填報

節電汰舊換新

公務車輛填報 節油汰舊換新

照明設備填報 建議汰換照明及空調設備列表

規劃LED燈具汰換進度

空調設備填報

規劃節能空調汰換進度

全年度
開放

貳、填報專區架構(3/3)
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能源管理填報人
員資料

1

機關地址、機關
主管人員資料

2

1. 若機關地址、機關主管人員及填報
人員有異動，請務必更新。

2. 請確實填寫，以即時得到重要訊息。

3.2基本資料、用電及用油填報專區(1/17)

1.基本資料
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點選「建築面積」下方修改鍵，進行面積資料修改

3.2基本資料、用電及用油填報專區(2/17)

1.建築面積

10

自有面積
+

合署面積
+

租賃面積
+

室內停車場面積

列入管考之總樓板面積

=



1.建築面積
建築面積填報資料：
(1)土地面積：請填妥單位所有占地面積

(2)建築面積：請分別填妥
1.自有樓地板面積(該建築面積為自用)

2.合署樓地板面積(該建築面積為多個單位共用)

3.租賃樓地板面積
4.室內停車場樓地板面積
以上1~4點加總為總樓地板面積
5.建築物棟數
(列管電號下，獨棟建築數量)

特別注意：
1.填報面積單位均為「平方公尺, m2」
2.如單位建築面積有變更，請檢附主管
用印後之建築物使用執照或丈量資料等

(未提出將不予通過面積資料變更)，
並於本頁面上傳資料。

自有面積
+

合署面積
+

租賃面積
+

室內停車場面積

列入管考之總樓板面積

=
請勾選

修正原因

3.2基本資料、用電及用油填報專區(3/17)
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12

使用執照 建物謄本



點選「修正/審查進度查詢」，可檢視/刪除修正資料，
待審核通過後，資料將更新於頁面上

3.2基本資料、用電及用油填報專區(4/17)

1.建築面積

※須點選「儲存並下一步」，本部分填報
作業才算完成
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3.2基本資料、用電及用油填報專區(5/17)

1.2問卷

1.3能源填報人員
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2用電資料填報

若電號資料需修改或刪除電號，請點選
「修改鍵」，進入「修改電號」頁面

特別注意：
1.若修改電號資料，請檢附用電分攤、空間活化或電號刪除證明等佐證資料(契約書、函文等)。
2.待資料更正表及佐證資料(皆須主管核章)上傳至系統內，即進入資料審核(僅接受PDF檔，未提出
將不予通過用電資料變更)

3.2基本資料、用電及用油填報專區(6/17)
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2用電資料填報

列入管考之
實際用電量

修改電表務必確認並填妥下列資料：
(1)本電號使用單位、建築或設施名稱
(2)總用電度數(kWh)
1月至12月電費帳單之用電度數加總

(3)本電號用量由其他單位申報(是/否)
若點選「是」，請填寫申報單位名稱

(4)分攤用電度數(kWh)
請填寫單位自身實際使用度數。若單位
有合署共用電號情形，請點選「新增單
位」，鍵入共用電號之單位名稱

(5)扣除用電度數(kWh)
若該電號用電量屬用電效率管理計畫
規範內可扣除項目(附錄一)，請填入須
扣除之用電度數，並請務必提出說明及
佐證資料

(6)本電號所在樓地板面積
請填妥該電號下之使用總樓地板面積

1

2

3

4

5

6

3.2基本資料、用電及用油填報專區(7/17)
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2用電資料填報

同樣於「修改電號」頁面，若欲刪除
電號，請務必填寫刪除電號說明後，
按「刪除電號」鍵

1

2

※用電繳費戶名為公部門之電號皆要申報，如委外經營等用電則採用分攤

方式填報，單位分攤比為0 %，另委外經營單位分攤比為100 %。

3.2基本資料、用電及用油填報專區(8/17)
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點選「修正/審查進度查詢」，可檢視、刪除資料申請，
待審核通過後，資料將更新於頁面上

(106年)電表資料填報

2用電資料填報

3.2基本資料、用電及用油填報專區(9/17)
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2用電資料填報

請依當年度執行情形，
填寫成長或節約原因

3.2基本資料、用電及用油填報專區(10/17)
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3用油資料填報

若油號資料需修改或刪除油號，請點選
「修改鍵」，進入「修改油號資料」頁面

特別注意：
1.若修改油號資料，請檢附相關佐證資料(未提出將不予通過用油資料變更)
2.待資料更正表及佐證資料(皆須主管核章)上傳至系統內，即進入資料審核

AA9999999

3.2基本資料、用電及用油填報專區(11/17)
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3用油資料填報

 修改用油資料務必確認並填妥下列資料：
(1)購油類型
(含台灣中油、台塑石油、油摺、自購油)

(2)購油客戶編號:客戶編號 (9碼)
(3)總用油量(L)(1至12月油費帳單之用油量加總)
(4)由其他單位申報(是/否)
(若點選「是」，請填寫申報單位名稱)

(5)分攤用油量(L)(請填寫實際使用之總油量。若
單位有合署共用情形，請點選「新增單位」，
鍵入共用油號之單位名稱)

(6)扣除用油量(L)
(若有扣除用油量，請務必提出說明)

特別注意：
1.待審核通過後，資料將會更新於頁面上
2.審核作業將於填報期間結束後進行
3.欲查詢修正資料審核進度，可點選「修正/審
查進度查詢」進行查詢

1

2

3

4

5

6

3.2基本資料、用電及用油填報專區(12/17)

21



3用油資料填報

2

同樣於「修改油號」頁面，若欲刪除
油號，請務必填寫刪除油號說明後，
按「刪除油號」鍵

3.2基本資料、用電及用油填報專區(13/17)

22
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3用油資料填報

點選「修正/審查進度查詢」，可檢視、刪除資料
申請，待審核通過後，資料將更新於頁面上

AB9999999

3.2基本資料、用電及用油填報專區(14/17)
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3用油資料填報

請依當年度執行情況，
填寫成長或節約原因

3.2基本資料、用電及用油填報專區(15/17)
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4資料更正表下載

本頁面將羅列單位填報之修正資料
(如樓地板面積，用電及用油更正
資料)，點選「更正表列印」，並
請主管核章

3.2基本資料、用電及用油填報專區(16/17)
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5上傳資料更正表

請將資料更正表(含主管核章)，
至此頁面進行上傳。

3.2基本資料、用電及用油填報專區(17/17)
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特別注意：
1.若修改電號資料，請檢附用電分攤、空間活化或電號刪除證明等佐證資料(契約書、函文等)。
2.待資料更正表及佐證資料(皆須含主管核章)上傳至系統內，即進入資料審核(僅接受PDF檔，未提
出將不予通過用電資料變更)



二、照明及空調設備填報專區
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照明及空調設備填報專區



現有設備清單
※請定期盤點，修正數量

29

預計換裝清單
※逐步規劃汰換

照明及空調設備填報專區



3
瀏覽

(投資金額、設置地點…)

1
新增現有設備

2
修改/刪除

30

照明及空調設備填報專區



31

換裝LED燈具 換裝節能空調設備

現
有
設
備
資
訊

預
計
換
裝
設
備

照明及空調設備填報專區



• 換裝完成前

1. 選擇完成換裝年月(下拉式選單)
2. 點選換裝完成(※點選後無法修改)

※照明/空調設備現有清單以設置年月為排序方式
※規劃後設備會自動帶入同型式燈具設備

3

照明及空調設備填報專區

• 換裝完成後

1

1

2

2

1
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羅列建議汰換照明設備數量
(如T8/T9/T12鐵磁式安定器、
T8電子安定器、T5/T6電子安
定器)

羅列建議汰換空調設備數量
(9年以上、15年以上之高齡耗
電空調設備)

照明及空調設備填報專區-建議汰換照明及空調設備列表

33



點選欲查詢之項目，即可查詢相關資料

34

查詢專區



012345678X 台灣產業服務基金會

本頁面可查詢各項目填報進度，
可同時查詢機關自身及所屬單位

查詢專區 填報狀況查詢
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本頁面可針對「年度」、「項目別」
進行填報資料查詢

查詢專區 填報資料查詢
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本頁面可針對「年度」進行填報資料比較，
可查詢機關自身及所屬單位

查詢專區 年度節能比較
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本頁面可針對「年度」進行填報資料比較，
可查詢機關自身及所屬單位

查詢專區 年度節能比較
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本頁面顯示單位每月用電總量，
可查詢機關自身及所屬單位

查詢專區 每月用電查詢
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2 1 2 2 2 2 2 2 22 2 2

每月用電度數

012345678a

(台中分公司)

012345678b

(台南分公司)

機關代碼

(機關名稱)
1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月

11    12 13 14 15 16 17 18  19 10 11 12

22    22 23 24 25 26 27 28  29 20 21 22

本頁面顯示單位每月用電總量，
可同時查詢機關自身及所屬單位

查詢專區 每月用電查詢

40



查詢專區 填報設備查詢
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查詢專區

42

可下載所屬單位設備資料



僅評比機關(構)學校，可點選
「督導檢視區」

點選上傳會議記錄

督導檢視區
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附錄一、扣除資料說明

可扣除用電項目
(一) 具以下幾點特徵之用電量，可於填報完成後，於評比計分時予以扣

除。

1. 無人駐點單位：該電號所在地無人員可執行節能管理、巡察作為且
為不可任意關閉之特殊設備(如燈塔、電台發射塔、偏遠地區雷達
站等)，鼓勵裝設獨立電表，並依電表紀錄或分攤比例進行填報。

2. 廳舍、辦公室、展場等空間以租賃、出借或辦理例行性國家考試等
模式進行活化，活化期間之用電，鼓勵裝設獨立電表，並依電表紀
錄申報。

3. 合署辦公單位，用電量依照分攤比例計算合署辦公單位之用電量，
或鼓勵裝設獨立電表，並依其記錄，作為單位實際用電量。

4. 電動車充電站所產生之用電。

(二) 上述用電管考項目之執行，應由各單位提出申請並附上佐證文件(如
租賃契約、活動企劃書或經主管單位核章之文件等)後，依使用情
形進行扣除。

可扣除用電項目
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範例 (無人駐點)

1. 可扣除 (若該用電為單一電號記錄，建議以填列分攤用電為零方式扣除)

2. 不可扣除

附錄一、扣除資料說明(續)

一般道路路燈 防汛抽水站

單位(學校)道路照明 自來水加壓馬達

燈塔

廠區內汙水處理設施

範例 (無人駐點)

交通號誌
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範例 (場地活化)

1. 可扣除 (以填列分攤用電方式或填列扣除用電度數)

(1) 職工宿舍 (用電費用全數由住宿者支付)。

(2) 場地長期外租於民間單位，或民間單位認養之場址。

(3) 場館由BOT業者經營。

(4) 場館屬於展覽場，並提供民間單位舉辦活動，可舉
證民間單位使用電量者。

2. 不可扣除

(1) 職工宿舍或替代役宿舍(用電費由單位支付)。

(2) 場館無償提供給民間單位使用(若配合便民政策必
須開放者除外)。

(3) 場址未使用，但場館及用電號仍未滅失者。

附錄一、扣除資料說明(續)

範例 (場地活化)

46



最新消息

47

附錄二、網站資源
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輔導報名區附錄二、網站資源(續)
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宣傳活動區附錄二、網站資源(續)
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成果展示區附錄二、網站資源(續)
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檔案下載區

用電效率管理計畫核定版電子檔、冷氣單位計算參考表等

附錄二、網站資源(續)
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考評資訊公開附錄二、網站資源(續)



「政府機關及學校

節約能源填報網站」

網址 : https://egov.ftis.org.tw/

洽詢專線：(02)-7704-5240

傳真專線：02-2706-4404

E-mail：pm1@ftis.org.tw


